HOOK Hallgato6i Szolgaltaté Kozhasznt Nonprofit Kft.
1055 Budapest, Honvéd u. 38.

H OO K Tel.: +36 1 798 8134, Fax: +36 1 799 0271

SZOLGALTATAS E-mail: info@hookkft.hu

17. EDUCATIO Nemzetkozi Oktatasi Expo

A kiallitoi jelentkezés folyamata

Kiallitoink (j weboldalon, de a korabbiakhoz hasonlo folyamat soran adhatjak le megrendeléseiket a

www.educatioexpo.hu oldalon.

A megrendelés folyamata a kovetkezé:

Els6 lépés a kiallitoi regisztracioé (http://educatioexpo.hu/login/register), ahol a - felhasznalonévként

is szolgalo - e-mail cim mellett a neviiket kell csak megadniuk. A regisztraciéo ekkor még nem aktiv, a
rendszer egy automatikus iizenetet kiilld a megadott e-mail cimre egy megerdsitoé linkkel. A linkre

kattintva, majd a megjelend oldalon a valasztott jelszot megadva véglegesedik a regisztracio.

A kiallitoi megrendel6 feliiletre késobbiekben belépni weboldal Kiallitoi jelentkezés oldalardl tudnak, a
Bejelentkezés gombra kattintva. Az Emlékezz rdm opcio melletti négyzet bejelolésével a késébbiekben
nem kell adataikat megadni, a rendszer automatikusan belépteti majd Onoket (ha ugyanarrdl a

szamitogéprol és felhasznaloi fiokbol lépnek majd be).

Bejelentkezés utan sziikség esetén a jobb felsé sarokban a neviikre kattintva tudjak megvaltoztatni a

jelszavukat vagy a regisztracio soran megadott neviiket.

Stand és egyéb szolgaltatasok megrendeléséhez elébb egy Uj megrendel6 intézmény vagy cég adatait
kell rogziteniiik, majd a Megrendelések oldalan a tablazat jobb felsé részében talalhaté Uj megrendelés
rogzitése gombra kattintva megrendelni a kivant szolgaltatasokat. Szilkség esetén tobb megrendeld
intézményt / céget is rogzithetnek, és mindegyikhez tartozhat tobb megrendelés is. Egy stand és a hozza

rendelt szolgaltatasok egy megrendelést alkotnak.

Az adminisztracios feliilet bal fels6é sarkaban a rendezvény nevére kattintva mindig a megrendelék és

megrendelések feliiletére térhetnek vissza.

A szolgaltatasok megrendelése utan a megrendelélap elmentésre keriil, és a kés6bbiekben is
szerkeszthet6 egészen addig, amig a kiallité a megrendelés Osszegzés oldalan le nem zarja a Rendelés
lezarasa gombbal. A rendelés lezarasa utan a megrendelés zarolt allapotba keriil (nem szerkeszthetd),

viszont ekkor menthet6é le a pdf formatumi megrendeldlap, amit alairas utan vissza kell tolteni


http://www.educatioexpo.hu/
http://educatioexpo.hu/login/register

ugyanezen a feliileten a rendszeriinkbe. A feltoltott, alairt megrendelélapokat munkatarsaink ellenérzik,
és amennyiben minden tekintetben megfelelé, egy automatikus dijbekérét generalnak, melyrél a

rendszer értesitést kuld.

Amennyiben egy zarolt allapoti megrendelést Ujra szeretnének szerkeszteni, megtehetik, de ennek

érdekében vegyék fel a kapcsolatot értékesité munkatarsainkkal.

A korabbi évek gyakorlatatol eltéréen a megrendelé adataihoz kériink feltdlteni (szkennelve) egy
dokumentumot az alairasi jogosultsag igazolasa érdekében. Cégek esetében ez értelemszeriien az alairasi
cimpéldany, intézmények esetében kinevezési okmany vagy hasonlé dokumentum lehet. A feltoltés utan
munkatarsaink ellendrzik az igazolast és az online feliileten fognak visszaigazolast adni az elfogadasarol.

Kérjiik, hogy legkésobb a rendelésiik lezarasaig toltsék fel az alairasi jogosultsag igazolasat is.

Tovabbi kérdéseik esetén allunk rendelkezésiikre elérhetdségeinken:

educatio2017@educatioexpo.hu

Tel: +36 70 330 7262
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